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Preescolar – Básica Primaria - Básica Secundaria – Media Académica 
Licencia de funcionamiento con resolución No. 434 de Abril 10 de 2013
NIT: 900.608.292-1 DANE: 166170003107
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NOMBRE DEL SERVIDOR: _____________________________________          IDENTIFICACIÓN: ______________________

FECHA DE SOLICITUD: ___________________________
INFORMACIÓN DEL PERMISO
DESDE: DIA  MES  AÑO			HORA: ___________
	     
	
	





HASTA: DIA  MES  AÑO			HORA: ___________
	     
	
	


             
	
	A: INCAPACIDADES
	
	B: PERMISOS
	
	C: SUSPENSIONES
	
	D: OTRAS
	

	1
	Accidente de trabajo
	
	Cita médica
	
	Sanciones 
	
	No justificada
	

	2
	Enfermedad profesional
	
	Calamidad doméstica
	
	Investigaciones
	
	Desaparición 
	

	3
	Enfermedad general
	
	Cita médica familiar
	
	Arresto, corrección
	
	Secuestro
	

	4
	Maternidad
	
	Enfermedad hij@
	
	
	
	
	

	5
	Paternidad
	
	Familiar
	
	
	
	
	

	6
	Adopción
	
	Lactancia
	
	
	
	
	

	7
	
	
	Tratamiento Médico
	
	
	
	
	

	8
	
	
	Matrimonio
	
	
	
	
	

	9
	
	
	Eventos deportivos
	
	
	
	
	

	10
	
	
	Comisión servicios
	
	
	
	
	

	11
	
	
	Diligencias Adtivas.
	
	
	
	
	

	12
	
	
	Capacitación 
	
	
	
	
	

	13
	
	
	Licencias
	
	
	
	
	

	14
	
	
	Permisos sindicales
	
	
	
	
	

	15
	
	
	Otros
	
	
	
	
	


JUSTIFICACIÓN


ESTRATEGIA UTILIZADA PARA CUBRIR PERMISO:
 

_______________________________    			     _________________________________
FIRMA DEL SOLICITANTE					     FIRMA JEFE INMEDIATO
FECHA DE AUTORIZACIÓN: _________________________
NOTA: EL PERMISO SE CONCEDERÁ SIEMPRE Y CUANDO SE ACREDITEN JUSTAS CAUSAS ANTE EL JEFE INMEDIATO. LOS DOCENTES DEBERAN ORGANIZAR PLAN DE TRABAJOS CON SUS ESTUDIANTES; Y DEBERAN INFORMAR AL RECTOR, LOS PERMISOS CONCEDIDOS CON UNA DURACIÓN SUPERIOR A DOS HORAS, CON EL PROPÓSITO DE REGISTRAR LAS NOVEDADES CORESPONDIENTES.
· DEBERÁ JUSTIFICARSE SIEMPRE Y CUANDO QUIEN LO CONCEDE  ASÍ LO REQUIERA.
Dirección: Cr 11 entre Calles 65 – 66 Bombay III. 
E-mail: i.e.losandes@dosquebradas.gov.co
www.ielosandes.edu.co 
320 578 5807 – 320 578 4579
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